B8 GEDENKSTATTE :] STIFTUNG )
MORITZPLATZ GEDENKSTATTEN

i
B MAGDEBURG SACHSEN-ANHALT

Stellenausschreibung

In der offentlich-rechtlichen Stiftung Gedenkstatten Sachsen-Anhalt ist in der Gedenkstatte Moritzplatz
Magdeburg zum 01.01.2023 die unbefristete Stelle

einer Sachbearbeiterin bzw. eines Sachbearbeiters (m/w/d)
(Entgeltgruppe 5 TV-L)
zu besetzen.

Die 1990 gegriindete Gedenkstatte Moritzplatz Magdeburg erinnert an die mehr als 10.000 an diesem Ort,
der ehemaligen Haftanstalt Magdeburg-Neustadt, in den Jahren 1945 bis 1989, sowie auch an die hier in der
Zeit der nationalsozialistischen Diktatur inhaftierten Opfer politischer Verfolgung. Der 1873 bis 1876 als
Amtsgericht und Stadtgefangnis errichtete Gebdaudekomplex am Moritzplatz diente ab 1940 als Strafgefang-
nis fur bis zu 250 mannliche Gefangene. Ab Herbst 1945 fungierte er als Untersuchungshaftanstalt der Jus-
tiz bzw. ab 1952 der Deutschen Volkspolizei, in der auch Gefangnis- und Zuchthausstrafen vollstreckt wur-
den. Von Mai 1958 bis November 1989 inhaftierte das Ministerium fiir Staatssicherheit der DDR hier {iber
4.000 Menschen u.a. wegen ihrer kritischen Einstellung zur SED-Politik oder wegen ihres Wunsches, das Land
zu verlassen. Die Gedenkstatte Moritzplatz Magdeburg ist ein Ort des Erinnerns, der historisch-politischen
Bildung und der zeitgeschichtlichen Forschung.

Wir suchen eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter. Sie haben Interesse daran, an der Entwicklung der
Gedenkstatte als lebendigen und vielseitigen Lern-, Erinnerungs- und Begegnungsort mitzuwirken?

Dann Gbernehmen Sie in der Gedenkstatte Moritzplatz Magdeburg insbesondere folgende Aufgaben:

- Ausfihrung des Haushaltsplanes der Gedenkstatte

- Erstellung von Vergabedokumentationen, Ausschreibungen und Abrechnungen

- Haushaltskontrolle (u.a. mit dem Programm HAMISSA)

- Flhrung der Geldannahmestelle

- Unterstltzung bei der Verwaltung des Gebdudes und des AuBengeldandes

- Postbearbeitung und Biiroorganisation

- Terminkoordinierung und Abstimmung des Personaleinsatzes bei angefragten Filhrungen, Projekttagen
und Seminaren

- Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen und bei der Offentlichkeitsarbeit

- Betreuung von Besucherinnen und Besuchern im Rahmen des Infotheksdienstes.

Wir bieten Ihnen:
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- tarifgerechte Bezahlung

- betriebliche Altersvorsorge

- flexible Arbeitszeiten

- Fortbildungsmoglichkeiten

- Gestaltungsraum in einem kleinen engagierten Team

- kollegialer Austausch innerhalb der Stiftung.

Dafilir erwarten wir von lhnen:

v' eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder zur/zum Buirokauf-
frau/Burokaufmann fiir Buromanagement oder eine mehrjahrige vergleichbare Berufserfahrung

v einen sicheren Umgang mit moderner Standardsoftware (u. a. Word, Excel, Outlook).

Darliber hinaus wiinschen wir uns von lhnen:

v" Kenntnisse im Haushalts- und Vergaberecht

v/ Kenntnisse im Umgang mit Software fir Haushaltsmanagement
v" Fremdsprachenkenntnisse, bevorzugt Englisch
v

Fiihrerschein, Klasse B.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Befdhigung bevorzugt beriicksichtigt. Bewerbungen von
Frauen sind ausdricklich erwiinscht.

Bei Riickfragen zur Stellenausschreibung wenden Sie sich an die Gedenkstdtte Moritzplatz Magdeburg, Frau
Quast (Tel. 0391 244 55923) oder an deren Leiter, Herrn Dr. Bohse (Tel. 0391 244 55921).

Wir haben lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, die
Sie bis zum 26.09.2022 senden an:

Stiftung Gedenkstatten Sachsen-Anhalt
Geschaftsstelle

- Stellenausschreibung: Moritzplatz -
Umfassungsstralle 76

39124 Magdeburg

Die Bewerbungsgesprache werden voraussichtlich im Oktober 2022 stattfinden. lhre Bewerbungsunterla-
gen werden nur zurilick gesandt, wenn Sie ihnen einen frankierten Riickumschlag beigefligt haben. Bewer-
bungs- und Vorstellungskosten kénnen nicht erstattet werden.



